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Formular 

„Meldung nach § 4d BDSG“ 

 
zur Meldung eines automatisierten Datenverarbeitungsverfahrens 
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Der Landesbeauftragte für den Datenschutz Baden-Württemberg 

Königstraße 10a 

70173 Stuttgart 

Telefon 0711/615541-0 

Telefax 0711/615541-15 

E-Mail: poststelle@lfd.bwl.de 

(Schutzbedürftige Daten sollten nicht unverschlüsselt per E-Mail oder via Telefax 

übertragen werden.) 

PGP-Fingerprint: A5A5 6EC4 47B2 6287 E36C 5D5A 43B7 29B6 4411 E1E4 

Homepage: www.baden-wuerttemberg.datenschutz.de 
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Meldung eines automatisierten Datenverarbeitungsverfahrens 

nach § 4d des Bundesdatenschutzgesetzes (BDSG) 

zum Register nach § 38 Absatz 2 BDSG 

beim Landesbeauftragten für den Datenschutz Baden-Württemberg 

 

 
Bitte beachten Sie bitte die dazugehörigen Bearbeitungshinweise. 

 

Sollte der vorhandene Platz nicht ausreichen, fügen Sie bitte zusätzliche Zeilen oder Spal-

ten in dieses Formular ein. Hilfsweise können Sie auch ein gesondertes Blatt mit den ent-
sprechenden Angaben beifügen. 

 

Hinweis: Für jedes Datenverarbeitungsverfahren ist dieses Formular separat auszufüllen. 

Die Meldung ist in doppelter Ausführung einzureichen. 
 

* = freiwillige Angabe 
 
 

Eingang der Meldung:                       (wird von der Aufsichtsbehörde ausgefüllt) 

 
 
 

1.  Name oder Firma der verantwortlichen Stelle 
(1)

 

 

       

  

1.1 Art der Meldung 

  

   Neue (erstmalige) Meldung 

   Änderung bzw. Ergänzung einer bestehenden Meldung 

Aktenzeichen der Aufsichtsbehörde (soweit bekannt):       

Die Änderungsmeldung betrifft (die) Nummer(n)       der damaligen Meldung. 

 

(Hinweis: Bei einer Änderungsmeldung sind nur die Nummern 1 bis 3 sowie die Num-
mer(n) auszufüllen, die sich geändert hat/haben.) 

   Löschung einer bestehenden Meldung 

Aktenzeichen der Aufsichtsbehörde (soweit bekannt):       

Die Löschung betrifft 

  Nummer(n)       der damaligen Meldung. 

  die vollständige damalige Meldung. 

Grund der Löschung:       

(Hinweis: Bei einer Löschungsmeldung sind nur die Nummern 1 bis 3 auszufüllen.) 
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2. Vertretung 

 

2.1 Inhaber/innen, Vorstände, Geschäftsführer/innen der verantwortlichen Stelle oder 

sonstige gesetzliche oder nach der Verfassung des Unternehmens berufene Lei-

tungspersonen: 

 

 Anrede:       Titel:       

 Vorname:       Name:       

 Funktion:       

  

 Weitere Person: 

 Anrede:       Titel:       

 Vorname:       Name:       

 Funktion:       

  

 Weitere Person: 

 Anrede:       Titel:       

 Vorname:       Name:       

 Funktion:       

 

2.2 Mit der Leitung der Datenverarbeitung beauftragte Person(en): 

 

 Anrede:       Titel:       

 Vorname:       Name:       

 Funktion:       

 Weitere Person: 

 Anrede:       Titel:       

 Vorname:       Name       

 Funktion:       

 Weitere Person: 

 Anrede:       Titel:       

 Vorname:       Name:       

 Funktion:       

 

2.3 Bei verantwortlicher Stelle in Drittstaaten, d.h. mit Sitz außerhalb der Europäi-

schen Union oder des Europäischen Wirtschaftsraums (Island, Norwegen und 

Liechtenstein), im Inland ansässige Vertreter/innen: 
(2)
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 Anrede:       Titel:       

 Vorname:       Name:       

 Funktion:       

 Straße, Hausnr.:       

 PLZ:       

 Ort:       

 Telefon:*       

 Telefax:*       

 E-Mail-Adresse:*       

  

 Weitere Person: 

 Anrede:       Titel:       

 Vorname:       Name:       

 Funktion:       

 Weitere Person: 

 Anrede:       Titel:       

 Vorname:       Name:       

 Funktion:       

 

2.4 Angaben zur Person der/des betrieblichen Datenschutzbeauftragten: 
(3)

 

 

 Anrede:       Titel:       

 Name:       

 Vorname:       

 Straße, Hausnr.:*       

 PLZ:*       

 Ort:*       

 Telefon:       

 Telefax:       

 E-Mail-Adresse:       

 
 
 

3. Anschrift der verantwortlichen Stelle 

 

 Straße, Hausnr.:       

 PLZ:       
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 Ort:       

 Telefon:       

 Telefax:       

 E-Mail-Adresse:       

 Internet-Adresse 
(URL):* 

      

 
 
 

4. Grundsätzliche Angaben zum Datenverarbeitungsverfahren (DV-Verfahren) 

 

4.1 Name / Bezeichnung und Art des DV-Verfahrens 

 

       

   Selbst entwickelte(s) DV-Programm(e) 

   Standard- bzw. Kauf-DV-Programm(e) 

 

4.2 Beschreibung des DV-Verfahrens 
(4)

 

 

       

 

4.3 Art(en) der gespeicherten Daten und deren Zweckbestimmung(en) 
(5)

 

 

 4.3.1 Daten nach § 3 Absatz 9 BDSG (bitte einzeln ausführen) 

 Lfd. Nr.  Datenart Zweckbestimmung(en) 

 1             

 2             

 3             

 

 4.3.2 Sonstige Daten 

 Lfd. Nr.  Datenart Zweckbestimmung(en) 

 4             

 5             

 6             

 7             

 8             

 9             
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4.4 Rechtsgrundlage(n) für dieses DV-Verfahren 

 Datenart (lfd. 

Nr. aus Nr. 

4.3) 

Vorschrift Umfang/Art der Datenverarbeitung 

                   

                   

                   

 

4.5 Zeitpunkt der Aufnahme des meldepflichtigen DV-Verfahrens (Einführungstermin) 
(6)

 

 

       

 

4.6 Zeitpunkt der Beendigung des meldepflichtigen DV-Verfahrens (Endtermin)
(7)

 

 

       

 
 
 

5. Betroffene Personengruppe nach Datenart 

 5.1  Betroffene Personengruppe 
(8)

 5.2  Jeweils in Frage kommende Datenart 

gemäß lfd. Nr. aus Nr. 4.3 
(9)

 

             

             

             

 
 
 

6. Empfänger oder Kategorien (= Gruppen) von Empfängern, denen Daten aus die-

sem DV-Verfahren übermittelt werden können (bei Datentransfers in Drittstaaten 

siehe Nr. 8) 
(10)

 

 

6.1   Daten, die eine Person oder Stelle im Rahmen einer Auftragsdatenverarbei-

tung nach § 11 BDSG erhält: 

 Lfd. Nr. aus 

Nr. 4.3 

Empfänger (= Auftragneh-

mer) 

Umfang und Zweck der Verarbei-

tung/Nutzung durch den Auftragnehmer 

                   

                   

                   

  

6.2   Daten, die eine Person oder Stelle im Rahmen einer Funktionsübertragung 

erhält: 
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 Lfd. Nr. aus 

Nr. 4.3 

Empfänger Umfang und Zweck der Verarbei-

tung/Nutzung durch den Empfänger 

                   

                   

                   

  

6.3   Daten, die im Rahmen des Geschäftszwecks an Dritte übermittelt werden: 

 Lfd. Nr. aus 

Nr. 4.3 

Empfänger Umfang und Zweck/e der Übermittlung 

                   

                   

                   

 
 

7. Regelfristen für die Löschung der Daten 

 

7.1 Frist(en) für die Datenlöschung 

 Datenart (lfd. 

Nr. aus Nr. 4.3) 

Aufbewahrungsfrist bis zur Löschung des Datums mit Benen-

nung der rechtlichen Grundlage 

             

             

             

 
 

8. Geplante Datenübermittlung in Drittstaaten 
(11)

 

  

 8.1  Name des 

Drittstaates 

8.2  Empfänger oder 

Kategorien von 

Empfängern 

8.3  Art der Daten 

oder Datenkatego-

rien (gemäß Nr. 4.3)
 

(12)
 

8.4  Zweck/e der 

Übermittlung 
(12)

 

                         

                         

                         



Meldung nach § 4d BDSG Seite 9 

 

Aufsichtsbehördeninterner Teil (nach § 38 Abs. 2 S. 3 BDSG), 

nicht öffentlich einsehbar 
(13)

 

 

9. Angaben zur Beurteilung der Angemessenheit des Daten-

Sicherheitsmanagements nach § 9 BDSG 

 

9.1 Fachliche/r Ansprechpartner/in mit Name, Telefon, E-Mail-Adresse, Fax 

       

 

9.2 Technische/r Ansprechpartner/in mit Name, Telefon, E-Mail-Adresse, Fax 

       

 

9.3 Art der eingesetzten DV-Anlagen und Software 
(14)

 

       

 

9.4 Nach § 9 BDSG i.V.m. der Anlage getroffene Maßnahmen 
(15)

 

 Ziel der Maßnahme: Beschreibung und Erläuterungen der Maßnahme: 

  Zutrittskontrolle       

  Zugangskontrolle       

  Zugriffskontrolle 
Zugriffsberechtigte Perso-
nengruppen oder Personen, 
die allein zugriffsberechtigt 
sind: 

Datenart gemäß Nr. 4.3: 

              

              

              

              

 

  Weitergabekontrolle       

  Eingabekontrolle       
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  Auftragskontrolle       

  Verfügbarkeitskontrolle       

  Einhaltung des Zweck-
trennungsgebots 

      

 
Hinweis: Sind zu einem der vorstehenden Punkte keine Maßnahmen zu treffen, brauchen 

keine Angaben gemacht zu werden. 

 
 
 
 
 
 

______________________________________________________________________ 
(Ort, Datum, Unterschrift, Funktion) 

(16)
 


