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Musterschreiben
Löschantrag nach Artikel 17 der Datenschutz-Grundverordnung
(DS-GVO)

Hinweise zur Nutzung des Musterschreibens:

1. Der nachfolgende Text stellt ein Muster dar und ist als Formulierungshilfe für die Geltendmachung Ihrer Rechte nach Artikel 17 DSGVO zu verstehen. Selbstverständlich sind Sie frei, eine eigene Formulierung zu wählen und zu verwenden. Die Nutzung entbindet nicht von der eigenverantwortlichen Prüfung.

2. Der Antrag ist an den Verantwortlichen für die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten zu senden. Der Antrag ist formlos möglich. Sie haben also die Möglichkeit, Ihre Anfrage z.B. per E-Mail oder schriftlich zu stellen. Es ist ratsam, eine Kopie Ihres Antrags zu behalten, um Nachweise zu haben.

3. Bitte fügen Sie im Adressfeld die Anschrift des Verantwortlichen (Unternehmen, Behörde, Verein), an den das Löschbegehren geschickt wird, ein. 

4. Der Verantwortliche muss Sie möglichst sicher identifizieren können, damit er die gewünschten Informationen nicht an eine falsche Person schickt. Ergänzen Sie daher den Musterbrief bitte mit Ihren vollständigen Absenderangaben, ggf. mit Ihrer Kunden- und / oder Rechnungsnummer bzw. mit Ihrem Aktenzeichen oder anderen Angaben, die eine sichere Identifizierung Ihrer Person ermöglichen.

5. Bitte beachten Sie, dass Einschränkungen des Löschanspruches nach Art. 17 Abs. 3 DS-GVO, § 35 BDSG bestehen können. Dies ist insbesondere bei steuerrechtlichen oder handelsrechtlichen Aufbewahrungspflichten der Fall.
Gegenüber Behörden des Landes Baden-Württemberg können Einschränkungen nach § 10 LDSG bestehen.

[Absender, Anschrift]

[Name und Anschrift des Unternehmens, der Behörde, des Vereins u.a.]




[Ort, Datum]
Antrag auf Löschung nach Art. 17 der Datenschutz-Grundverordnung
Kunden- oder Vertragsnummer / Aktenzeichen:

Sehr geehrte Damen und Herren,
ich beantrage die Löschung folgender von Ihnen verarbeiteten mich betreffenden personenbezogenen Daten:
[Bitte die zu löschenden personenbezogenen Daten möglichst genau bezeichnen oder umschreiben]

Begründung für die Löschung
[Bitte wählen Sie den einschlägigen Grund aus der folgenden Optionen]
· Die personenbezogenen Daten sind für die Zwecke, für die sie erhoben oder auf sonstige Weise verarbeitet wurden, nicht mehr notwendig (Art. 17 Abs. 1 Buchstabe a DS-GVO).
· Ich habe die Einwilligung zur Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten widerrufen (Art. 17 Abs. 1 Buchstabe b oder f DS-GVO). 
[Datum des Widerrufs, ggf. Nachweis beifügen]
· Ich habe gegen die Verarbeitung meiner Daten Widerspruch eingelegt (Art. 17 Abs. 1 Buchstabe c DS-GVO).
[Datum des Widerspruchs, ggf. Nachweis beifügen]
· Die Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten ist unrechtmäßig (Art. 17 Abs. 1 Buchstabe d DS-GVO).
· Die Löschung meiner personenbezogenen Daten ist zur Erfüllung einer rechtlichen Verpflichtung erforderlich, dem Sie unterliegen (Art. 17 Abs. 1 Buchstabe e DS-GVO).
· Sonstige Gründe: _____________________________________________________

Vorsorglich widerrufe ich hiermit die (weitere) Einwilligung zur Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten und lege Widerspruch nach Art. 21 DS-GVO ein. 
Sollten Sie die personenbezogenen Daten öffentlich gemacht, weitergegeben oder offengelegt haben, bitte ich nach Art. 17 Abs. 2, Art. 19 DS-GVO, die für die Datenverarbeitung Verantwortlichen sowie sonstige Empfänger über meinen Löschantrag zu informieren und mich gemäß Art. 19 S. 2 DS-GVO über alle Empfänger einer Löschungsmitteilung zu unterrichten.
Ihre Rückmeldung in Form einer schriftlichen Bestätigung mit Auflistung, welche Daten gelöscht und welche Maßnahmen gegebenenfalls nach Art. 17 Abs. 2, Art. 19 DS-GVO ergriffen wurden, erwarte ich unverzüglich, spätestens aber innerhalb eines Monats (Art. 12 Abs. 3 DS-GVO) nach Eingang dieses Schreibens.
Sollten Sie den Antrag nicht vollständig erfüllen, bitte ich um Aufschlüsselung, welche Daten nicht gelöscht werden und eine Begründung auf Basis von Art. 17 Abs. 3 DS-GVO. Sollte die Löschung aufgrund einer rechtlichen Verpflichtung (teilweise) verweigert werden, bitte ich insbesondere um die Nennung der rechtlichen Grundlage und welche Daten dies betrifft. 
Bei Daten, die nicht gelöscht werden können bzw. dürfen, bitte ich um eine Einschränkung der Verarbeitung nach Art. 18 DS-GVO und entsprechende Bestätigung.

Erklärung:
Ich bestätige, dass die von mir angegebenen Informationen richtig sind und dass ich die Löschung meiner personenbezogenen Daten beantrage. Mir ist bewusst, dass die Löschung meiner personenbezogenen Daten nicht rückgängig gemacht werden kann.

Mit freundlichen Grüßen
[Unterschrift]
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